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คำนำ 
 

คู่มือการจัดทำผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ (รายสัปดาห์) มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ครบถ้วน รวดเร็ว ถูกต้องแม่นยำ และมีประสิทธิภาพ 

จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดทำงบประมาณของ
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้ที่สนใจ หากมีข้อบกพร่อง
ประการใด ส่วนแผนงานและงบประมาณยินดีรับไว้พิจารณาเพ่ือนำไปปรับปรุงแก้ไขให้ดีขึ้นต่อไปในอนาคต 

 
 

ส่วนแผนงานและงบประมาณ  
กุมภาพันธ์ 2568 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 
1. ความเป็นมาและความสำคัญ 

ส่วนแผนงานและงบประมาณ กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
เป็นหน่วยงานกลางในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี  และจัดทำรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จึงได้จัดทำคู่มือการจัดทำผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่าย
งบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (รายสัปดาห์) เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างมีระบบ ครบถ้วนถูกต้องในทุกขั้นตอน สามารถลดระยะเวลา
การทำงาน รวมทั้งช่วยให้การทำงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
 
2. วัตถุประสงค์ 

เพื ่อให้เจ้าหน้าที ่ที ่เกี ่ยวข้องใช้เป็นกรอบแนวทางในการรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่าย
งบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้อย่างรวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ 
 
3. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในการจัดทำผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เกิดความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีการในการจัดทำรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่าย
งบประมาณฯ มากยิ่งขึ้น ซึ่งจะทำให้กระบวนการติดตามงบประมาณฯ เป็นไปอย่างราบรื่นและมีประสิทธิภาพ  
 
4. ขอบเขตของคู่มือ 
 การจัดทำคู่มือฉบับนี้ ครอบคลุมเฉพาะการรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณฯ 
ตามหมวดงบประมาณ 4 หมวด คือ งบรายจ่ายประจำ งบลงทุน งบดำเนินการ และงบบุคลากร ที่เกิดขึ้น
ในแต่ละสัปดาห์  
 
5. คำจำกัดความเบื้องต้น 
 MOAC Control Tower หมายถึง ระบบรายงานการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณ (รายสัปดาห์) 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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บทที่ 2 
หลักเกณฑ์วิธกีารปฏิบัติงาน 

 
 การจัดทำรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ เป็นการรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวม จำแนกเป็น รายจ่าย
ประจำและรายจ่ายลงทุน ของหน่วยงานส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และองค์การมหาชน ในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ เพื่อให้สามารถนำไปใช้ติดตามความก้าวหน้าในการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ให้เป็นไปตามเป้าหมายการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณฯ ทีร่ัฐบาลกำหนด 
โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  
ขั้นตอนการจัดทำรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ (รายสัปดาห์)  

1. รับข้อมูลผลการใช้จ่ายจากหน่วยงานผ่าน Google sheet 
สร้าง Google sheet ที่ https://shorturl.ae/kSkSQ เพื่อรับข้อมูลผลการใช้จ่ายของหน่วยงานใน

สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยตัดยอดทุกวันศุกร ์เวลา 14.00 น. 
 

 
 
 
2. ตรวจสอบข้อมูลและประมวลข้อมูล 

1) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจากสูตร Excel โดยผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายของงบ
รายจ่ายประจำ และรายจ่ายลงทุน ในภาพรวมจะต้องไม่ลดลงจากยอดสัปดาห์ก่อน หากตรวจพบให้สอบถาม
ขอคำชี้แจงจากหน่วยงานและแก้ไขให้ถูกต้อง 
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2) ดาวน์โหลดข้อมูลจาก Google sheet ในสัปดาห์ล่าสุดมาสรุปเปรียบเทียบผลการใช้จ่ายและการ
เบิกจ่ายงบประมาณของสัปดาห์ก่อนหน้าอีกครั้ง ในโปรแกรม Microsoft Excel  
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3) การจัดทำเอกสารแนบ จำนวน 5 หน้า ประกอบด้วย 

 (1)  นำข้อมูลจากหน่วยงานมาสรุปตามหมวดงบประมาณ ได้แก่ งบประมาณภาพรวม รายจ่าย
ประจำ งบดำเนินการ งบบุคลากร และรายจ่ายลงทุน โดยแบ่งเป็น งบที่ได้รับ (หน่วยล้านบาท) งบที่ใช้จ ่าย 
(เบิกจ่าย+PO) (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) เป้าใช้จ่าย (%) สูงต่ำกว่าเป้า (%) เบิกจ่าย (หน่วยล้านบาทและ
คิดเป็น %) เป้าเบิกจ่าย (%) สูงต่ำกว่าเป้า (%)  

 

 
 

 (2) สร้างกราฟแท่งเพื่อแสดงรายละเอียดภาพรวมการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายของแต่ละหมวด
งบประมาณ ได้แก่ ภาพรวม งบรายจ่ายประจำ งบรายจ่ายลงทุน โดยจะกล่าวถึงรายละเอียดในบทต่อไป 
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 (3) สร้างกราฟแท่งเพ่ือแสดงรายละเอียดของแต่ละหน่วยงาน ในการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายของ
แต่ละหมวดงบประมาณ ได้แก่ ภาพรวม งบรายจ่ายประจำ งบรายจ่ายลงทุน โดยจะกล่าวถึงรายละเอียดในบท
ต่อไป 

 

 
 

 (4) สร้างตารางรายละเอียดงบประมาณของแต่ละหน่วยงานทั้งส่วนราชการ องค์การมหาชน 
และรัฐวิสาหกิจ ได้แก่ งบรายจ่ายประจำที่ได้รับ (หน่วยล้านบาท) ใช้จ่าย (เบิกจ่าย+PO) (หน่วยล้านบาท 
และคิดเป็น %) สูงต่ำกว่าเป้า (%) เบิกจ่าย (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) สูงต่ำกว่าเป้า (%) งบดำเนินการ 
ที่ได้รับ (หน่วยล้านบาท) เบิกจ่าย (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) งบบุคลากรที่ได้รับ (หน่วยล้านบาท)  
เบิกจ่าย (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) งบรายจ่ายลงทุนที่ได้รับ (หน่วยล้านบาท)  ใช้จ่าย (เบิกจ่าย+PO) 
(หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) สูงต่ำกว่าเป้า (%) เบิกจ่าย (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %)  สูงต่ำกว่าเป้า (%) 
งบภาพรวมที่ได้รับ (หน่วยล้านบาท) ใช้จ่าย (เบิกจ่าย+PO) (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) สูงต่ำกว่าเป้า (%) 
เบิกจ่าย (หน่วยล้านบาทและคิดเป็น %) สูงต่ำกว่าเป้า (%) 
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 (5) ให้บันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายรายกระทรวงจากเว็บไซต์กรมบัญชีกลางที่ 
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/ข่าวสถิติ.html เพื่อนำมาเป็นเอกสารประกอบการรายงาน
ผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายฯ ซึ่งอยู่ใน sheet ที่ 2 ของเอกสารชื่อว่า รายงานผลการเบิกจ่ายเงินและการ
เบิกจ่ายงบประมาณประจำปี..... เพ่ือนำมาจัดทำตารางแสดงรายละเอียดลำดับผลการเบิกจ่ายงบประมาณราย
กระทรวงจากน้อยไปมาก 
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3. การนำเสนอผู้บริหารหน่วยงานทราบ 

จัดทำบันทึกข้อความเสนอผู้อำนวยการกองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร เลขาธิการและรองเลขาธิการ
สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร รวม 5 ฉบับ พร้อมเอกสารแนบจากข้อ 2. ตรวจสอบข้อมูลและประมวลข้อมูล 3) การ
จัดทำเอกสารแนบ (1) – (5) จำนวน 5 ชุด  
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4. การเผยแพร่รายงานให้หน่วยงานและผู้บริหารภายในกระทรวงได้ใช้ประโยชน์ 

1) ส่งข้อมูลเอกสารแนบเป็นไฟล์pdfทางอีเมล์ถึงผู้บริหารกระทรวง ผู้บริหารหน่วยงาน และกอง
แผนงาน ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยใช้ Gmail ร่วมกับ Google App Script 

 

 
 

2) นำข้อมูลเอกสารแนบเป็นไฟล์pdfเข้าอัพเดทในเว็บไซต์ https://www.oae.go.th/view/1/
การใช้จ่ายงบประมาณ/TH-TH 

 
 

 
 

3) บันทึกข้อมูลจาก Google sheet ที่ได้รับรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายจากหน่วยงานในข้อ 1. 
และข้อมูลผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายรายกระทรวงจากเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง จากข้อ 2. ตรวจสอบข้อมูลและ
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ประมวลข้อมูล 3) การจัดทำเอกสารแนบ (5) เฉพาะชีท 2 กระทรวง เป็นไฟล์ Excel และแปลงข้อมูลเป็น 
value ก่อนนำเข้าเว็บไซต์ http://farmerone-bk/ctower เพื่อเป็นฐานข้อมูลใช้แสดงผลใน Moac Control 
Tower ซึ่งสามารถเข้าเยี่ยมชมได้ที่ https://ct.moac.go.th/ctBudgetReport/?p=reporterWeek 

 

 
 

Moac Control Tower 
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4) แจ้งข้อมูล (เอกสารแนบ) ให้ผู้บริหารทราบผ่านช่องทางไลน์  
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บทที่ 3 
เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 
 คู่มือการจัดทำผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ์(รายสัปดาห์) เป็นการดำเนินการตามภารกิจหน้าที่ของส่วนแผนงานและงบประมาณ กองนโยบาย
และแผนพัฒนาการเกษตร เพื่อรายงานสถานะผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณของหน่วยงานใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยรวบรวมผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายให้มีความถูกต้อง เข้าใจง่าย 
ตรงตามวัตถุประสงค์ มีรูปแบบการนำเสนอที่เข้าใจง่าย ตามข้ันตอน ดังนี้ 
 
1. ขั้นตอนในการสร้างกราฟแท่ง (Bar) ใน Excel ตอนที่ 1 

1.1 เมื่อได้รับข้อมูลที่รวบรวมจากหน่วยงานแล้วจะเชื่อมโยงตัวเลขมาจาก Google sheet ที่โปรแกรม 
Microsoft Excel ประกอบด้วย ข้อมูลงบลงทุน งบรายจ่ายประจำ งบภาพรวม (รวม กษ.) ยอดเบิกจริง ยอด PO  
และยอดคงเหลือ โดยแปลงข้อมูลเป็นร้อยละของแต่ละยอด ดังรูป 

 

 
 

1.2 เมื ่อต้องการสร้างกราฟภาพรวมการเบิกจ่ายของกระทรวงเป็นร้อยละควรเลือกกราฟแท่ง (Bar) 
โดยเบื้องต้นให้เลือกคลุมตัวเลขที่ต้องการทำกราฟ เลือก Insert เลือกแผนภูมิแท่งแบบเรียงซ้อน 100% 
สามมิติ จะได้กราฟ ดังรูป 

 

 

หมวดรายจา่ย งบรวม (บาท) PO+เบกิจา่ย เบกิจรงิ PO คงเหลอื เบกิจรงิ PO คงเหลอื

ลงทนุ 75,505.64     53,347.20  33,079.46  20,267.74  22,158.44  43.81% 26.84% 29.35%

ประจ า 34,431.93     21,339.42  20,715.91  623.52       13,092.50  60.16% 1.81% 38.02%

รวม กษ. 109,937.57   74,686.63  53,795.37  20,891.26  35,250.94  48.93% 19.00% 32.06%
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1.3 ดับเบิ้ลคลิกที่กราฟ เลือกข้อมูลเฉพาะส่วนที่ต้องการให้แสดงข้อมูล โดยปรับเส้นสีแดง สีฟ้า และสีม่วง 
กรณีนี้เลือกเส้นสีแดงตรงข้อความลงทุน ประจำ รวม กษ. เส้นสีม่วงเลือกที่ข้อความเบิกจริง PO คงเหลือ 
เส้นสีน้ำเงินเลือกที่ข้อมูลตัวเลขที่จะใช้เป็นร้อยละจะได้ดังรูป 
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1.4 ดับเบิ้ลคลิกที่กราฟ เลือกดีไซน์แผนภูมิ และกดสลับแถว/คอลัมน์ เพื่อให้ข้อมูลงบที่ต้องการสลับ
ขึ้นมาอยู่ฝั่งซ้าย 
 

 
 

1.5 เลือกเค้าโครงด่วน เค้าโครง 4 เพ่ือให้กราฟแท่งแสดงร้อยละ จะได้กราฟแท่งแสดงร้อยละ ดังรูป 
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1.6 เพ่ิมเติมชื่อเรื่อง แทรกข้อความตัวเลข ปรับแต่งตามต้องการจะได้ข้อมูลกราฟ ดังรูป 
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2. ขั้นตอนในการสร้างกราฟแท่ง (Bar) ใน Excel ตอนที่ 2 
2.1 กรณีการสร้างกราฟแท่งผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายของรายหน่วยงาน ให้นำข้อมูลผลการเบิกจ่ายใน

แต่ละงบมาสร้างเป็นตารางดังรูป ในตัวอย่างนี้ขอใช้ผลเบิกจ่ายงบภาพรวม และยอด PO จาก Google sheet 
แปลงให้เป็นร้อยละเทียบกับงบประมาณท่ีได้รับ แล้วนำมาบันทึกลงตาราง Excel ดังรูป  

 

 

 

2.2 คลุมข้อมูลทุกแถวตั้งแต่หัวข้อจนบรรทัดสุดท้าย เลือกแทรก เลือกแผนภูมิแท่งแบบเรียงซ้อน 
จะได้กราฟ ดังรูป 

 



20 
 

2.3 เพื่อให้กราฟแสดงข้อมูลร้อยละปรากฏในแท่งกราฟ ให้ดับเบิ้ลคลิกที่กราฟแผนภูมิ เลือกดีไซน์
แผนภูมิ เลือกเพ่ิมองค์ประกอบแผนภูมิ เลือกป้ายชื่อข้อมูล เลือกภายในส่วนปลายจะได้กราฟแท่งที่แสดงข้อมูล
ร้อยละปรากฏอยู่ 
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2.4 ปรับแต่งสี และใส่ข้อความตามต้องการ จะได้กราฟผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายรายหน่วยงาน 
ดังรูป สำหรับงบรายจ่ายลงทุน และงบรายจ่ายประจำก็สามารถสร้างกราฟได้ในวิธีการเดียวกันนี้ 

 
 
3. ขั้นตอนในการใช้ Google App Script ในการส่งอีเมล์ 

3.1 สร้าง Google Sheets จากบัญชีเดียวกับอีเมล์ที่ส่งเอกสารแนบให้หน่วยงานในสังกัด ใส่ข้อมูลต่าง ๆ 
ใน Google Sheet  เพ่ือเตรียมส่งอีเมล์โดยตั้งแต่ คอลัมน์ A ถึง D 

1) แถวที่ 1 ใส่รายชื่ออีเมล์ที่ต้องการส่งตามกลุ่มท่ีจัดไว้  
2) แถวที่ 2 ใส่ชื่อเรื่องของอีเมล์ 
3) แถวที่ 3 ใส่เนื้อหาของอีเมล์ โดยคัดลอกลิงค์ของผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายที่อัพโหลดลง

เว็บไซต์ สศก. จากข้อ 4. ใน 2) มาแทรกด้วย ดังรูป 
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3.2 ในแถบเมนูของ Google Sheets ทำการเชื่อมต่อ App Script โดยกดท่ีเมนูส่วนขยาย เลือก Apps 
Script ตามรูป กดอนุญาตให้เข้าถึงบัญชี Gmail เมื่อถูกร้องขอ 

 

 
 

3.3 เมื่อมาถึงหน้าของบริการ Apps Script ให้คัดลอกชุดคำสั่งสำหรับส่งอีเมล์ดังรูป 
 

 
3.4 กดเรียกใช้ เพื่อให้อีเมล์เริ่มทำการส่งไปถึงผู้รับ จะปรากกฎข้อความว่า ดำเนินการเสร็จแล้ว ดังรูป 
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3.5 ตรวจสอบอีเมล์ที่ถูกส่งแล้วจะปรากฏในกล่องข้อความ หัวข้อ ส่งแล้ว 
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บทที่ 4 
ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

 
1. ปัญหาและอุปสรรค 

1.1 การบันทึกข้อมูลจากต้นทางมีโอกาสผิดพลาดเนื่องจากเป็นการบันทึกข้อมูลจากหลายหน่วยงาน 
บนเอกสารออนไลน์เดียวกัน 

1.2 หากมีการใส่ข้อมูลผิดพลาด ต้องใช้ระยะเวลาในการรอการแก้ไข ทำให้ไม่สามารถดำเนินการ
ในขั้นตอนต่อไปได ้

1.3 หากโครงสร้างข้อมูลนำเข้าระบบรายงานมีการเปลี่ยนแปลง จะทำให้ต้องเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง
ฐานข้อมูลใหม่ ซึ่งต้องใช้ระยะเวลาในการดำเนินการจากส่วน/ฝ่ายที่เก่ียวข้อง 

1.4 ปัจจุบันมีการนำผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายจากกรมบัญชีกลางเป็นหลัก แต่ยังคงเก็บข้อมูล
ผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายจากหน่วยงาน ซึ่งหากกรมบัญชีกลางรายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายผ่าน
เว็บไซต์ล่าช้าจะทำให้การจัดทำผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายกระทรวงล่าช้าตามไปด้วย 
 
2. แนวทางการพัฒนางานหรือปรับปรุงงาน 

2.1 เพื่อเป็นการลดใช้พลังงานตามนโยบายของรัฐบาล การรายงาน/เผยแพร่ข้อมูลดังกล่าวฯ ควรใช้
ช่องทางออนไลน์แทนการเสนอหนังสือบันทึกข้อความ และเอกสารแนบเพ่ือลดการใช้กระดาษ 

2.2 ควรหาแนวทางเชื่อมโยงให้หน่วยงานภาครัฐสามารถเข้าถึงข้อมูลในระบบของสำนักงบประมาณ 
และกรมบัญชีกลางที่มีอยู่ เพื่อให้ได้ผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายที่ตรงกัน และลดภาระในการบันทึกข้อมูล
ของหน่วยงาน  

2.3 โครงสร้างข้อมูลนำเข้าไม่ควรเปลี่ยนแปลงบ่อย เว้นแต่มีความจำเป็น 
2.4 ควรมีการนำเครื ่องมือหรือนวัตกรรมดิจ ิท ัลใหม่ อาทิ AI Chatbot ใช้ในการโต้ตอบคำถาม 

ด้วยข้อความเกี่ยวกับผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณผ่านทางหน้าเว็บไซต์ LINE Notify ใช้แจ้งเตือน
รายงานผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณให้ผู้บริหารทราบ แทนการส่งอีเมล์หรือไลน์ และ Looker 
Studio ใช้เพื่อแสดงผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณในรูปแบบต่าง ๆ ซึ่งมีการเปลี่ยนแปลงเฉพาะ
ฐานข้อมูลตัวเลขเพ่ือลดเวลากระบวนการจัดทำรายงาน 
 



 
 
 
 

ภาคผนวก 



แผนผังกระบวนการการจัดทำผลการใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี  
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (รายสัปดาห์) 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สร้าง Google sheet ที่ 
https://shorturl.ae/kSkSQ เพื่อ
รับข้อมูลผลการใช้จ่ายและการ
เบิกจ่ายงบประมาณ ของหน่วยงาน
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์  

10 นาที กนผ. (สผง.) 

2.   
 
 
 
 
 

หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ รายงานผลการใช้จ่าย
และการเบิกจ่ายงบประมาณ ทุกวัน
ศุกร์ เวลา 14.00 น. 

1 ช่ัวโมง หน่วยงานใน
สังกัด กษ. 

3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ประมวลผล วิเคราะห์และจัดทำ
ข้อมูลภาพรวมรายงานผลการใช้จ่ายและ
การเบิกจ่ายงบประมาณของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ เสนอผู้บริหาร  

45 นาที กนผ. (สผง.) 

4.   
 
 
 

จัดทำหนังสือเสนอ เลขาธิการสำนักงาน
เศรษฐกิจการเกษตร รองเลขาธิการ
สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร และ
ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผนพัฒนา
การเกษตร เพื่อทราบ  
 

45 นาที กนผ. (สผง.) 

5. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ส่งข้อมูลเอกสารแนบเป็นไฟล์ pdf ทาง
อีเมล์ถึงผู ้บริหารกระทรวง ผู ้บริหาร
หน่วยงาน และกองแผนงาน ในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยใช้ 
Gmail ร่วมกับ Google App Script 

15 นาที กนผ. (สผง.) 

6. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

- นำข้อมลูเอกสารแนบเป็นไฟล์ pdf 
อัพเดทในเว็บไซต์ 
https://www.oae.go.th/view/1/การใช้
จ่ายงบประมาณ/TH-TH 
- นำเข้าเว็บไซต์ http://farmerone-
bk/ctower เพื่อเป็นฐานข้อมูลใช้
แสดงผลใน MOAC Control Tower 

15 นาที - กนผ. (สผง.) 
 

ความหมายสัญลักษณ์ 
  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงาน 
  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
  แสดงข้อมูลหรือผลลัพธ์ออกทางเครื่องพิมพ์ 
  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

เริ่มต้น 

จัดทำแบบฟอร์มรายงานผลการใช้จ่ายและ 
การเบิกจ่ายงบประมาณ ทาง Google sheet 

แจ้งผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ผู้บริหารหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ และผู้อำนวยการกองแผนงาน

ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 

 

จัดทำข้อมูลรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

เผยแพรร่ายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
 

สิ้นสุด 

หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ รายงานผลการใช้จ่ายและ 

การเบิกจ่ายงบประมาณ 

แจ้งผู้บริหารสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 


